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INSTRUKCIJA

SKtADANIA WNIOSKOW O DOTACJE NA OTWARCIE DZIAtALNOSCI
GOSPODARCZE)J

Terminy przyjmowania wnioskéw ogtaszane sg na tablicy ogtoszen w siedzibie PUP,
oraz na stronie internetowej PUP nowytomysl.praca.gov.pl.

Prawidtowo i kompletnie wypetnione wnioski wraz z wymaganymi zatacznikami
nalezy sktada¢ w wyznaczonym terminie naboru wnioskow w Powiatowym Urzedzie
Pracy w Nowym Tomyslu, przestac¢ pocztg lub przez portal www.praca.gov.pl
(decyduje data wptywu do PUP).

Whioski nadestane w inny sposéb (np. faksem, pocztg elektroniczng) nie bedg
rozpatrywane.

Whnioski nalezy sktadac¢ wytacznie w formie pisemnej, na obowigzujgcym w PUP
druku (dostepnym w siedzibie PUP badz na stronie internetowej PUP
nowytomysl.praca.gov.pl). Do wniosku dotacza sie wymienione w nim zataczniki.
Whnioski sg rozpatrywanie w terminie 30 dni od dnia ztozenia.

Whnioski ztozone poza terminami naboru wnioskéw nie beda rozpatrywane.

Przez date ztozenia wniosku rozumie sie date jego wptywu do PUP.

W przypadku, gdy wniosek jest nieprawidtowo wypetniony lub niekompletny
Starosta wyznacza Wnioskodawcy 7 dniowy termin na jego uzupetnienie. Wniosek
nieuzupetniony we wskazanym przez Staroste terminie pozostawia sie bez
rozpatrzenia. Sam fakt ztozenia wniosku nie gwarantuje jego pozytywnego
rozpatrzenia.

Whioski rozpatruje i opiniuje Komisja Kwalifikacyjna ds. Programoéw Rynku Pracy
powotana przez Dyrektora PUP.

W skiad Komisji wchodzg: czterech przedstawicieli wybranych sposrod Powiatowej
Rady Rynku Pracy, Cech Rzemiost Réznych, Organizacji Zwigzkowych, 1zb
Gospodarczych, pracownikéw Starostwa Powiatowego, przedstawiciela PUP,
Dyrektora PUP bez prawa gtosu oraz pracownika merytorycznego realizujacego
dang forme wsparcia bez prawa gtosu jako sprawozdawca.

Komisja jest organem doradczym Dyrektora PUP w zakresie opiniowania wnioskéw
o dofinansowanie ustug i instrumentow rynku pracy.

Pierwszy etap to ocena formalna wniosku dokonywana przez pracownika PUP
wskazanego przez Dyrektora PUP.

Ocena formalna polega na sprawdzeniu kompletnosci wniosku wraz z zatacznikami
(wypetnienie wszystkich punktoéw oraz dolaczenie wszystkich wymaganych
zatagcznikéw) oraz zgodnosci wypetnionych danych z obowigzujgcymi przepisami.
Drugi etap to rozpatrywanie i opiniowanie wniosku, ktérego dokonuje Komisja.
Komisja rozpatruje i opiniuje wylgcznie wnioski, ktére otrzymaty pozytywna ocene
formalng. Opiniowanie wniosku nastepuje w oparciu o elementy zawarte w
indywidualnej karcie oceny merytorycznej, w ktérej punkty przyznaje indywidualnie
kazdy cztonek Komisji. Z indywidualnych kart ocen poszczegdlnych cztonkow
Komisji obliczana jest srednia wazona dla kazdego wniosku, dokonywana na
zbiorczej karcie oceny merytorycznej. Rozpatrywanie i opiniowanie wnioskdw
odbywa sie w obecnosci co najmniej trzech cztonkéw Komisji.

W przypadku uzyskania przez wnioski takiej samej ilosci punktow decydujacy jest
termin ztozenia wniosku (data i godzina).

Rozpatrzone i zaopiniowane przez Komisje karty ocen zostajg przekazane do
Starosty celem podjecia decyzji w danej sprawie.

0O uwzglednieniu lub odmowie uwzglednienia wniosku o dofinansowanie Starosta
powiadamia Wnioskodawce w formie pisemnej terminie 30 dni od dnia ztozenia
kompletnego wniosku. Bieg terminu rozpatrzenia wniosku rozpoczyna sie od daty
jego skompletowania, z uwzglednieniem dokumentéw uzupetniajgcych wskazanych
przez PUP, jako niezbedne do jego prawidtowej oceny. W przypadku niemoznosci
rozpatrzenia wniosku w tym terminie (np.: koniecznos¢ uzupetnienia wniosku, duza



18.

19,

20.

ilos¢ ztozonych wnioskow, ograniczona ilos¢ srodkow lub inne) Starosta powiadomi
Whnioskodawce o przyczynie zwtoki i wskaze nowy termin rozpatrzenia. W
przypadku nieuwzglednienia wniosku Starosta podaje przyczyne odmowy. Od
negatywnego rozpatrzenia wniosku nie przystuguje odwotanie, poniewaz umowa
ma charakter cywilnoprawny i zadnej ze stron nie przystuguje roszczenie o jej
zawarcie.

W uzasadnionych przypadkach Starosta moze skierowa¢ Wnioskodawce
ubiegajacego sie o dofinansowanie na szkolenie z zakresu prowadzenia dziatalnosci
gospodarczej.

Realizacja wnioskow nastepuje do wyczerpania przeznaczonego na ten cel limitu
srodkow w danym roku kalendarzowym.

W szczegolnie uzasadnionych przypadkach Staroscie przystuguje prawo do zmiany
decyzji pod rygorem zachowania pisemnego uzasadnienia do wczesniej przyjetego
rozstrzygniecia przez niezalezna Komisje Kwalifikacyjng ds. Programéw Rynku
Pracy.




