Powiatowy Urzad Pracy w Nowym Tomyslu
ul. Poznanska 30, 64-300 Nowy Tomysl
Tel: 61 44 51 500, Fax: 61 44 51 535,

URZAD PRACY

e-mail: biuro@pupnt.pl
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INSTRUKCJA SKEADANIA WNIOSKOW O ZORGANIZOWANIE SZKOLENIA
ORAZ UBIEGANIA SIE O BON NA KSZTALCENIE USTAWICZNE
FINANSOWANE PRZEZ POWIATOWY URZAD PRACY
W NOWYM TOMYSLU

» Szkolenia na wniosek osoby bezrobotnej lub poszukujacej pracy.
» Bon na ksztatcenie ustawiczne:
e koszt nalezny instytucji szkoleniowej za realizacje jednego lub kilku szkolen;
¢ koszt nalezny organizatorowi studiow podyplomowych;
e koszt potwierdzenia nabycia wiedzy i umiejetnosci lub koszt uzyskania dokumentéw
potwierdzajacych nabycie wiedzy i umiejetnosci.

Terminy przyjmowania wnioskdw o zorganizowanie szkolenia oraz bonu na ksztatcenie
ustawiczne ogtaszane sg na tablicy ogtoszen w PUP w Nowym Tomyslu, oraz na stronie
internetowej urzedu nowytomysl.praca.gov.pl.

Prawidtowo i kompletnie wypetnione wnioski wraz z wymaganymi zatagcznikami nalezy sktadaé
wytgcznie w formie pisemnej, na obowigzujacym w PUP druku, dostepnym w siedzibie urzedu
badz na stronie internetowej urzedu (nowytomysl.praca.gov.pl), w wyznaczonym terminie
naboru wnioskéw w Biurze Podawczym PUP w Nowym Tomysélu, przesytkg listowa za
posrednictwem uprawnionego operatora pocztowego lub przesyikg elektroniczng wytacznie za
posrednictwem strony www.praca.gov.pl.,

Whnioski nadestane w inny sposéb (np. faksem, poczty elektroniczng z pominieciem strony
www wymienionej wyzej w ust. 2), jak réwniez wnioski ztozone poza terminami naboru
wnioskow nie beda rozpatrywane.

Przez date ztozenia wniosku rozumie sie date jego wptywu do PUP.

Whnioski sg rozpatrywanie w terminie 30 dni od dnia ztozenia.

W przypadku, gdy wniosek jest nieprawidtowo wypetniony lub niekompletny PUP wyznacza
Whnioskodawcy 7 dniowy termin na jego uzupetnienie. Wniosek nieuzupetniony we wskazanym
terminie pozostawia sie bez rozpatrzenia.

Wskazang we wniosku celowos¢ przeszkolenia lub przyznania bonu opiniuje doradca ds.
zatrudnienia oraz doradca zawodowy.

Whnioski rozpatruje i opiniuje Komisja Wewnetrzna ds. Programéow Rynku Pracy powotana
przez Dyrektora PUP.

W sktad Komisji wchodza wskazani przez Dyrektora PUP pracownicy Urzedu w skladzie
minimum trzyosobowym oraz pracownik merytoryczny realizujacy dana forme wsparcia bez
prawa gtosu jako sprawozdawca.

Komisja jest organem doradczym Dyrektora PUP w zakresie opiniowania wnioskéw
o dofinansowanie ustug i instrumentow rynku pracy.

Komisja rozpatruje i opiniuje wyfacznie kompletne wnioski. Rozpatrywanie i opiniowanie
wnioskdéw odbywa sie w obecnosci co najmniej trzech cztonkéw Komisji.

Rozpatrzony i zaopiniowany przez Komisje wniosek zostaje przekazany do Starosty celem
podjecia decyzji w danej sprawie.

W terminie do 30 dni od dnia ztozenia kompletnego wniosku PUP informuje wnioskodawce
o wyniku rozpatrzenia wniosku.

0Od negatywnego rozpatrzenia wniosku nie przystuguje odwotanie.

Realizacja wnioskow nastepuje do wyczerpania przeznaczonego na ten cel limitu $rodkow
w danym roku kalendarzowym.

Pozytywne rozpatrzenie wniosku skutkuje zawarciem przez Staroste umowy.
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