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Zatgcznik do zarzadzenia nr 10/2026
Dyrektora Powiatowego Urzedu Pracy w Nowym Tomyslu
z dnia 17 marca 2026 roku

INSTRUKCIA

SKLADANIA WNIOSKOW O PRZYZNANIE SRODKOW Z KRAJOWEGO FUNDUSZU
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SZKOLENIOWEGO

Terminy przyjmowania wnioskdw o przyznanie $rodkéw z Krajowego Funduszu Szkoleniowego
oglaszane s na tablicy ogtoszed w PUP w Nowym Tomyslu oraz na stronie internetowe;j
Urzedu nowytomysl.praca.gov.pl.

Prawidiowo i kompletnie wypetnione wnioski wraz z wymaganymi zatgcznikami nalezy sktadad
w wyznaczonym terminie naboru wnioskow wytacznie przez portal www.praca.gov.pl,
Whnioski ztozone przed ogtoszeniem naboru lub po jego zakoriczeniu pozostawia
sie bez rozpatrzenia.

Whiosek powinien wptyngé do PUP co najmniej 30 dni przed planowanym terminem
rozpoczecia ksztalcenia ustawicznego objetego dofinansowaniem z KFS.

Pracodawca wnioskuje o dofinansowanie ze $rodkdéw KFS jeszcze nie rozpoczetej formy
ksztatcenia.

PUP w Nowym Tomyslu bedzie wtasciwy dla Pracodawcy ze wzgledu na miejsce wykonywania
dziatalnosci tylko wodwczas, gdy miejsce wykonywania dziatalnosci przez Pracodawce na
terenie powiatu nowotomyskiego wpisane bedzie w CEIDG lub KRS (jako oddziat);
w przeciwnym wypadku wniosek nie bedzie podlegat rozpatrzeniu.

Starosta ma prawo zgdac uzupetnienia i wyjasnienia tresci wniosku, w szczegdlnosci w zakresie
zgodnosci z priorytetem i przyjetymi zasadami wydatkowania $rodkéw w danym roku,
opisu i programu wnioskowanego wsparcia zawodowego, wysokosci kosztéw.

Whioski wraz z zalgcznikami ztozone zgodnie z terminem naboru rozpatrywane bedg do
wyczerpania limitu $rodkéw KFS, jakim dysponuje PUP w danym roku budzetowym.

Whioski opiniuje i rozpatruje Komisja Wewnetrzna powotana przez Dyrektora. W sktad Komisji
wchodzg odpowiednio: pracownicy Powiatowego Urzedu Pracy w Nowym Tomyslu w sktadzie
minimum 3-rzy osobowym, pracownik merytoryczny wykonujacy dang forme wsparcia bez
prawa gtosu jako sprawozdawca.

W przypadku powotania do sktadu Komisji wewnetrznej osoby zastepujgcej Dyrektora, nie
moze on bra¢ czynnego udziatu w pracach Komisji wewnetrznej, jezeli stanie sie strong
podpisywania umdw, podczas nieobecnosci Dyrektora.

Komisja jest organem opiniodawczym Dyrektora PUP powotanym do celdw opiniowania
wnioskéow o finansowanie kosztéw ksztatcenia ustawicznego Pracownikdéw i Pracodawcy.
Ostateczne uwzglednienie lub nieuwzglednienie wniosku nalezy do Dyrektora PUP.

Prace Komisji oparte sg na zasadach, réwnego traktowania Wnioskodawcdéw, bezstronnosci
i pisemnosci postepowania zgodnie z obowigzujgcym przepisami prawa oraz wiedza
i doswiadczeniem osob wchodzgcych w sktad Zespotu.

Pierwszy etap to ocena formalna wniosku dokonywana przez pracownika PUP wskazanego
przez Dyrektora Powiatowego Urzedu Pracy w Nowym Tomyslu.

Ocena formalna przeprowadzana jest zgodnie z kartg oceny formalnej wniosku stanowigca
zatacznik nr 1 do niniejszej instrukcji.

Ocena formalna polega na sprawdzeniu kompletnosci wniosku wraz z zatgcznikami
(wypetnienie wszystkich punktdéw oraz dotaczenie wszystkich wymaganych zatgcznikdéw) oraz
zgodnosci wypetnionych danych z obowigzujgcymi przepisami.
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Drugi etap to rozpatrywanie i opiniowanie wniosku, ktérego dokonuje Komisja Wewnetrzna.
Komisja Wewnetrzna rozpatruje i opiniuje wylacznie wnioski, ktére otrzymaty pozytywna
ocene formalna.

Opiniowanie wniosku nastepuje w oparciu o elementy zawarte w indywidualnej karcie oceny
merytorycznej stanowigcej zatacznik nr 2 do niniejszej instrukcji, w ktérej punkty przyznaje
indywidualnie kazdy czlonek Komisji Wewnetrznej. Z indywidualnych kart ocen
poszczegolnych cztonkdw Komisji Wewnetrznej obliczana jest Srednia wazona dla kazdego
wniosku, dokonywana na zbiorcze] karcie oceny merytorycznej stanowiacej zatacznik nr 3
niniejszej instrukcji.

Rozpatrywanie i opiniowanie wnioskdw odbywa sie w obecnosci co najmniej trzech cztonkéw
Komisji Wewnetrznej.

W przypadku rownej ilosci przyznanych punktow pierwszenstwo bedg miaty podmioty ktére
nie korzystali dotychczas ze srodkdow KFS, a w nastepnej kolejnosci data i godzina ztozenia
wniosku.

Rozpatrzone i zaopiniowane przez Komisje Wewnetrzng karty ocen zostajg przekazane
do Starosty celem podjecia decyzji w danej sprawie.

O uwzglednieniu lub odmowie uwzglednienia wniosku o dofinansowanie Starosta powiadamia
Whioskodawce.

Whniosek moze by¢ rozpatrzony pozytywnie w catosci albo w czesci.

Starosta informuje wnioskodawce o pozytywnym rozpatrzeniu wniosku i wysokosci
przyznanego finansowania. Informacja o pozytywnym rozpatrzeniu wniosku w czesci zawiera
uzasadnienie.
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